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Periodo



Sala storica della Biblioteca
dell'Orto botanico, 1978 



Formazione

I materiali che compongono l’archivio
erano già stati in buona parte radunati
e ordinati dai prefetti Roberto De
Visiani e Pier Andrea Saccardo 

Il resto è stato raggruppato
ed accuratamente elencato
nel 1922 dal prefetto Augusto
Béguinot

seconda metà dell'800 1922



A. Béguinot 1923

I materiali di archivio del
R. Istituto ed Orto
Botanico di Padova

https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:129663

https://phaidra.cab.unipd.it/search#?fr=bib_roles_pers_allroles_Augusto%20Beguinot
https://phaidra.cab.unipd.it/search#?fr=bib_roles_pers_allroles_Augusto%20Beguinot
https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:129663


Sedimentazione

fino al 1921 con l’intervento del
prefetto A. Béguinot

in una fase successiva che arriva fino al
1989 con l’intervento della bibliotecaria
Fernanda Menegalle

fino al 1921 fino al 1989

La documentazione si è sedimentata in due momenti cronologici
distinti:



attività scientifica
dei prefetti che
diressero l’Orto
patavino

documentazione
amministrativa 

Composizione
archivio



documenti inerenti la docenza, appunti personali sulle lezioni che
tenevano all'Università di Padova,
materiale preparatorio per la redazione di saggi, articoli scientifici, 
manoscritti editi ed inediti,
medaglie,
diplomi,
corrispondenze con esperti botanici di fama internazionale.

Attività scientifica 



https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:468421
https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:331078

Corrispondenze 
R. De Visiani e P.A. Saccardo

https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:468421


Corrispondenza P.A. Saccardo



https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:469134

Diari scritti in occasione di
viaggi di studio compiuti in
Italia e all'estero

Taccuino con appunti mss. di un viaggio del
1857 di R. De Visiani.

https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:469134
https://phaidra.cab.unipd.it/search#?fr=bib_roles_pers_allroles_Augusto%20Beguinot


https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:349552

Scritti dei prefetti relativi
alla storia dell’Orto
botanico di Padova

Quinto di sette volumi manoscritti sulla storia
dell'Orto Botanico di Padova 

dal prefetto Giulio Pontedera, metà XVIII.

https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:349552
https://phaidra.cab.unipd.it/view/o:468693
https://phaidra.cab.unipd.it/search#?fr=bib_roles_pers_allroles_Augusto%20Beguinot
https://phaidra.cab.unipd.it/search#?fr=bib_roles_pers_allroles_Augusto%20Beguinot
https://phaidra.cab.unipd.it/search#?fr=bib_roles_pers_allroles_Augusto%20Beguinot


Archivio già
oggetto di
intervento da parte
del prof. Béguinot

1 2 3

Documentazione
mista di fine
Ottocento e prima
metà del
Novecento

Documentazione
amministrativa
dell’ex Istituto a cui
afferiva l’Orto
botanico dal 1921 al
1989 circa

4

Materiale sparso
trovato negli
armadi della
biblioteca dell’Orto
botanico

Consistenza

Totale di n. 141 buste
n. 88 buste n. 20 buste n. 30 buste n. 3 buste



descrizione
del contenuto

numero di
inventario

numero di
busta

Condizionamento

etichette che non sempre
corrispondevano all’effettivo contenuto,
 un numero di inventario, uguale per
buste contenenti materiale simile, dato
durante il riordino della biblioteca alla
fine degli anni Venti del ‘900.

L’Archivio dell’Orto botanico era
condizionato in buste in parte di fine
‘800/inizio ‘900 ed in parte di fattura
odierna.
Le buste di fine ‘800/inizio ‘900 riportavano:



PRIMA

Condizionamento



PRIMA

Condizionamento



Tra il 2016 e il 2020 la maggior parte dell'archivio è stato condizionato con
materiale adatto alla conservazione dai volontari del Servizio Civile.

Poiché le buste originarie erano troppo piene di documenti e quindi la
conservazione non era ottimale, è stato deciso di renderle più maneggevoli
ridistribuendo il contenuto in più buste riportanti un ordine progressivo di
suddivisione in lettere (A, B, C, D…).

Le carte si trovavano in un discreto stato di conservazione, pressoché tutte leggibili
a parte qualche eccezione, in cui l’inchiostro ferro-gallico, ossidandosi, ha
tipicamente bucato il supporto. Alcune carte, inoltre, presentavano tracce di muffa
o strappi che sono stati segnalati al momento della schedatura.

Condizionamento



DOPO

Condizionamento



L’operazione di descrizione è stata
svolta all’interno dei locali della
biblioteca sull’applicativo Arianna
utilizzando in forma semplificata gli
standard internazionali di
descrizione ISAD (G) e ISAAR (CPF).

Schedatura



intitolazione dell’unità archivistica;
numerazione (n. di corda e n. dell’unità
archivistica);
fase di vita;
altra segnatura;
estremi cronologici;
definizione tipologia e supporto;
consistenza (quantità e unità di misura);
stato di conservazione;
descrizione interna (contenuto);
note.

La schedatura a livello di unità di
condizionamento (busta, faldone o scatola) e
unità archivistica (fascicolo) è avvenuta
indicando:

Schedatura



ESTREMI CRONOLOGICI
È stato necessario cercare la
datazione all’interno dei singoli
documenti componenti il fascicolo;
nel caso in cui non fosse stata
trovata nessuna data, è stata
indicata una data attribuita
effettuando ricerche sulla
congruenza delle date. 

Schedatura



NUMERAZIONE
I fascicoli sono stati numerati
progressivamente e la numerazione
riparte per ogni faldone. 
All’interno dei fascicoli sono stati
numerati progressivamente gli
eventuali sotto-fascicoli
mantenendone o ricostruendone
l’ordine cronologico.

Schedatura



Al termine della descrizione
archivistica è stata individuata la
struttura logica dell’archivio,
individuando i vari fondi, serie e
sottoserie che sono stati organizzati
secondo la prassi logica dei titolari.
In questo caso si è fatto riferimento
al titolario dell’Università di Padova.

Individuazione
della struttura
logica



Titolo II. Organi di governo, gestio- 
ne, controllo, consulenza e garanzia 
1. Rettore 
2. Prorettori e delegati 
3. Direttore generale 
4. Direttore 
5. Presidente 
6. Senato accademico 
7. Consiglio di amministrazione 
8. Assemblea costituente di ateneo 
9. Consiglio 
10. Giunta 
11. Assemblea 
12. Collegio dei revisori dei conti 
13. Nucleo di valutazione 
14. Collegio di disciplina 
15. Consulta del territorio 
16. Consulta dei direttori di dipartimen-
to 
17. Consulta dei direttori delle scuole di 
dottorato di ricerca 
18. Consulta dei direttori delle scuole di 
specializzazione dell’area sanitaria 
19. Consiglio del personale tecnico am-
ministrativo 
20. Consiglio degli studenti 
21. Consiglio dei corsi di studio 
22. Comitato tecnico-scientifico 
23. Commissione di biblioteca 
24. Commissione paritetica docenti-
studenti 
25. Commissione didattica di Ateneo 
26. Commissione scientifica di Ateneo – 
CSA 
27. Commissioni scientifiche di area 
28. Comitato per lo sport universitario 
29. Comitato unico di garanzia per le 
pari opportunità 
30. Osservatorio per la formazione spe-
cialistica post lauream 
31. Osservatorio della ricerca 
32. Ufficio del Difensore civico 
33. Consigliere di fiducia 
34. Conferenza dei Rettori delle Univer-
sità italiane - CRUI 
35. Comitato regionale di coordinamen-
to delle Università del Veneto 

Titolo I. Amministrazione 
1. Normativa e relativa attuazione 
2. Statuto 
3. Regolamenti 
4. Stemma, gonfalone e sigillo 
5. Sistema informativo, sicurezza della 

informazione e sistema informatico 
6. Protezione dei dati personali 
7. Archivio 
8. Trasparenza, relazioni con il pubblico 
9. Strategie per il personale, organigram-
ma e funzionigramma 
10. Rapporti sindacali e contrattazione 
11. Controllo di gestione e sistema quali-
tà 
12. Statistica e auditing 
13. Elezioni e designazioni 
14. Associazioni e attività culturali, spor-
tive e ricreative 
15. Editoria e attività informativo - pro-
mozionale 
16. Onorificenze, cerimoniale e attività di 
rappresentanza 
17. Politiche e interventi per le pari op-
portunità 
18. Interventi di carattere politico, eco-
nomico, sociale e umanitario 

Titolo IV. Attività giuridico - legale 
1. Contenzioso 
2. Atti di liberalità 
3. Violazioni amministrative e reati 
4. Responsabilità civile, penale e am-
ministrativa del personale 
5. Pareri e consulenze 

3. Corsi ad ordinamento speciale 
4. Corsi di specializzazione 
5. Master 
6. Corsi di dottorato 
7. Corsi di perfezionamento e corsi di 
formazione permanente 

8. Programmazione didattica, orario
delle lezioni, gestione delle aule e 

degli spazi 
9. Gestione di esami di profitto, di lau-
rea e di prove di idoneità 

10. Programmazione e sviluppo, compre-
se aree, macroaree e settori scientifi-

co-disciplinari 
11. Strategie e valutazione della didattica 
e della ricerca 
12. Premi e borse di studio finalizzati e 
vincolati 
13. Progetti e finanziamenti 
14. Accordi per la didattica e per la ricer-
ca 
15. Rapporti con enti e istituti di area 
socio-sanitaria 
16. Opere dell’ingegno,brevetti e im-
prenditoria della ricerca 
17. Piani di sviluppo dell’università 
18. Cooperazione con paesi in via di svi-
luppo 
19. Attività per conto terzi 

1.
2.
3.
4.
5. 

Titolo VIII. Finanza, 
contabilità e bilancio 
Ricavi ed entrate 
Costi e uscite 
Bilancio 
Tesoreria, cassa e istituti di credito 
Imposte, tasse, ritenute previden-
ziali e assistenziali 

Titolo VII. Personale 
1. Concorsi e selezioni 
2. Assunzioni e cessazioni 
3. Comandi e distacchi 
4. Mansioni e incarichi 
5. Carriera e inquadramenti 
6. Retribuzione e compensi 
7. Adempimenti fiscali, contributivi e 
assicurativi 
8. Pre-ruolo, trattamento di quiescenza, 
buonuscita 
9. Dichiarazioni di infermità ed equo 
indennizzo 
10. Servizi a domanda individuale 
11. Assenze 
12. Tutela della salute e sorveglianza 
sanitaria 
13. Valutazione, giudizi di merito e prov-
vedimenti disciplinari 
14. Formazione e aggiornamento profes-
sionale 
15. Deontologia professionale ed etica 
del lavoro 
16. Personale non strutturato 

Titolario 
Università di 
Padova

1.
2. 

Titolo III. Didattica, ricerca, 
programmazione e sviluppo 

Ordinamento didattico 
Corsi di studio 

Titolo VI. Strutture didattiche, 
scientifiche e di servizio 

1. Poli 
2. Scuole e strutture di raccordo 
3. Dipartimenti 
4. Strutture ad ordinamento speciale 
5. Scuole di specializzazione 
6. Scuole di dottorato 
7. Scuole interdipartimentali 
8. Centri 
9. Sistema bibliotecario 
10. Musei, pinacoteche e collezioni 
11. Consorzi ed enti a partecipazione 
universitaria 
12. Fondazioni 

Titolo V. Studenti e laureati 
1. Orientamento, informazione e tutora-
to 
2. Selezioni, immatricolazioni e ammis-
sioni 
3. Trasferimenti e passaggi 
4. Cursus studiorum e provvedimenti 
disciplinari 
5. Diritto allo studio, assicurazioni, be-

nefici economici, tasse e contributi 
6. Tirocinio, formazione e attività di ri-
cerca 
7. Servizi di assistenza socio-sanitaria e 
a richiesta 
8. Conclusione e cessazione della car-
riera di studio 
9. Esami di Stato e ordini professionali 
10. Associazionismo, goliardia e manife-

stazioni organizzate da studenti o ex 
studenti 

3. 

4.
5. 

1.

2. 

 TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE UNICO 
PER L’AMMINISTRAZIONE CENTRALE, PER LE STRUTTURE DIDATTICHE, SCIENTIFICHE E DI SERVIZIO 

Approvato con Decreto del Direttore Generale rep. n.3446, prot. n. 66671 del 18 dicembre 2012 in vigore dal 1° gennaio 2013 

Titolo IX. Edilizia e territorio 

Progettazione e costruzione di opere 
edilizie con relativi impianti 
Manutenzione ordinaria, straordina-
ria, ristrutturazione, restauro e de-
stinazione d’uso 
Sicurezza e messa a norma degli 
ambienti di lavoro 
Telefonia e infrastruttura informatica 
Programmazione territoriale 

Titolo X. Patrimonio, 
economato e provveditorato 

1. Acquisizione e gestione di beni im-
mobili e relativi servizi 
2. Locazione di beni immobili, di beni 
mobili e relativi servizi 
3. Alienazione di beni immobili e di beni 
mobili 
4. Acquisizione e fornitura di beni mobi-

li, di materiali e attrezzature non 
tecniche e di servizi 
5. Manutenzione di beni mobili 
6. Materiali, attrezzature, impiantistica 

e adempimenti tecnico-normativi 
7. Partecipazioni e investimenti finan-
ziari 
8. Inventario, rendiconto patrimoniale, 
beni in comodato 
9. Patrimonio culturale - Tutela e valo-
rizzazione 
10. Gestione dei rifiuti 

Titolo XI. Oggetti diversi 
(Senza ulteriori suddivisioni in classi; 
affari che non rientrano nei precedenti 
titoli di classificazione, neppure per ana-
logia) 



Arianna4Work

Per ogni fondo, subfondo, serie, sottoserie e
raccolta è stato compilato il cappello
archivistico con finalità illustrative in cui si
evidenziano le caratteristiche della
documentazione.

Per ogni fondo e subfondo, è stato compilato il
profilo storico-istituzionale.

Struttura logica

https://arianna4.web.unipd.it/arianna4/


Si è scelto di mantenere la collocazione fisica esistente, procedendo solo al
riordino virtuale sull’applicativo Arianna, dato che le segnature esistenti sono
state ampiamente citate e risulterebbe complesso creare un quadro di raffronto
tra segnatura “storica” e quella che andrebbe attribuita con il riordino fisico.

Ordinamento 



Archivio Orto botanico
I n. 141 faldoni corrispondono a:
• n. 1 subfondo: Orto botanico composto da n. 417 unità archivistiche;
• n. 2 raccolte:
o Storia dell’Orto botanico di Padova e Autografi vari composta da n. 12 unità
archivistiche;
o Miscellanea composta da n. 32 unità archivistiche;
• n. 10 fondi:
o Giovanni Marsili composto da n. 1 unità archivistica;
o Giuseppe Antonio Bonato composto da n. 3 unità archivistiche;
o Roberto De Visiani composto da n. 531 unità archivistiche;
o Pier Andrea Saccardo composto da n. 1076 unità archivistiche;
o Domenico Saccardo composto da n. 6 unità archivistiche;
o Alessandro Trotter composto da n. 9 unità archivistiche;
o Achille Forti composto da n. 9 unità archivistiche;
o Carlo Cappelletti composto da n. 4 unità archivistiche;
o Società giardinaggio in Padova composto da n. 59 unità archivistiche;
o Società Botanica Italiana – Sezione delle Tre Venezie composto da n. 1 unità archivistica.



Archivio Orto botanico
SUBFONDO ORTO BOTANICO

Gestione 1763-1921
Gestione 1921-1989

Diviso virtualmente in due sezioni: 

Pur assumendo nel tempo l’Orto botanico varie denominazioni e strutturazioni
nell’ambito dell’Ateneo, l’attività svolta si è mantenuta omogenea nel tempo,
sempre nella medesima sede. Pertanto si è  ritenuto opportuno individuare un
unico subfondo, che viene denominato “Orto botanico”, articolato in due sezioni
che corrispondono ai due momenti di organizzazione della documentazione.



Archivio Orto botanico
SUBFONDO ORTO BOTANICO

serie - Atti (1763-1878)
serie - Atti (1878-1921)
serie – Biblioteca
serie – Erbari e collezioni

Il subfondo, quindi, è stato organizzato concettualmente
in 8 serie:
Sezione - Gestione 1763-1921:

serie - Assistenti-Giardinieri
serie - Inventari
serie - Resoconti e spese
serie - Registri contabili



Archivio Orto botanico
SUBFONDO ORTO BOTANICO

serie - Amministrazione
serie - Consigli di Istituto e Direttivo
serie - Didattica
serie - Ricerca e attività culturali
serie - Studenti, laureati e tirocinanti

Sezione - Gestione 1921-1989:
11 serie:

serie – Biblioteca
serie – Erbari e collezioni
serie - Lasciti e acquisti
serie - Personale
serie – Economato
serie - Edilizia



Archivio Orto botanico
RACCOLTA STORIA DELL’ORTO
BOTANICO DI PADOVA E 
AUTOGRAFI VARI
La raccolta contiene scritti dei prefetti Giulio Pontedera e Giorgio Dalla Torre
relativi alla storia dell’Orto botanico di Padova.
Sono raccolti, inoltre, manoscritti, codici e autografi vari di importanti
personalità come, ad esempio, Marcello Malpighi (medico e biologo del
'600) e Federico Cesi detto il Linceo (naturalista di inizio '600).



Giovanni Marsili 
(1727-1795)

botanico e prefetto

Archivio Orto botanico
FONDO GIOVANNI MARSILI

Scritti, 1745-1795

La documentazione si trova
organizzata concettualmente in 1 serie:



Giuseppe Antonio Bonato 
(1753-1836)

botanico e prefetto

Archivio Orto botanico
FONDO G. A. BONATO

Scritti scientifici e professionali, 1801-1820

La documentazione si trova organizzata
concettualmente in 1 serie:



Amministrazione proprietà della famiglia De Visiani, ca. 1744-1869
Attività didattica, ca. 1824-1877
Corrispondenza, 1822-1877
Corrispondenza Botanici, 1793-1897
Diari e note di viaggi, ca. 1857-1869
Diplomi e partecipazione ad associazioni, congressi, convegni,
1816-1877
Scritti di storia dell'Orto botanico di Padova, 1854-1873
Scritti scientifici, ca. 1818-1877
Miscellanea, ca. 1817-1878

La documentazione si trova organizzata concettualmente in 9 serie,
a loro volta articolate in sottoserie:

Roberto De Visiani
(1800-1878) 

botanico, naturalista, 
docente e prefetto

Archivio Orto botanico
FONDO ROBERTO DE VISIANI



Pier Andrea Saccardo
(1845-1920)

botanico, micologo, 
docente e prefetto

Archivio Orto botanico
FONDO P. A. SACCARDO

Attività didattica, ca. 1866-1870
Corrispondenza scientifica, ca. 1866-1902
Corrispondenza domestica, ca. 1891-1920
Corrispondenza, ca. 1867-1920
Scritti giovanili, sec. XIX metà circa
Scritti e appunti scientifici, ca. 1861-1920
Scritti storici sulla botanica, ca. 1865-1909
Scritti di storia dell'Orto botanico di Padova, 1870-1915
Miscellanea, ca. 1890-1916

La documentazione si trova organizzata concettualmente in
9 serie, a loro volta articolate in sottoserie:



Domenico Saccardo
(1872-1952)

botanico e micologo 

Archivio Orto botanico
FONDO DOMENICO SACCARDO

L’archivio raccoglie un elenco dei lavori
pubblicati dal padre P.A. Saccardo e
carte relative allo studio di piante e
funghi.



Alessandro Trotter
(1874-1967)

botanico, micologo e 
docente universitario 

Archivio Orto botanico
FONDO ALESSANDRO TROTTER

Corrispondenza, 1912-1933
Scritti scientifici, 1882-1953
Miscellanea, 1913-1938

La documentazione si trova organizzata
concettualmente in 3 serie:



Achille Forti 
(1878-1937) 

botanico e mecenate 

Archivio Orto botanico
FONDO ACHILLE FORTI

Serie – Corrispondenza, 1919-1935
Serie – Scritti scientifici, ca. 1900-1930

La documentazione si trova organizzata
concettualmente in 2 serie:



Carlo Cappelletti 
(1900-1990) 

botanico, docente universitario e
prefetto

Archivio Orto botanico
FONDO CARLO CAPPELLETTI

Le carte si riferiscono all’attività di
prefetto dell’Orto botanico dal 1948 al
1970 e a quella di docente.



Archivio Orto botanico
FONDO SOCIETA' DI
GIARDINAGGIO IN PADOVA

Atti, 1845-1868
Stampati, 1845-1878

Il fondo è costituito dalle carte della Società Promotrice del Giardinaggio, istituita nel 1846 da
Roberto De Visiani, e che per oltre un ventennio svolse un’intensa attività mirante a mantenere
vivo l’interesse per il culto dei giardini e la cura delle piante. 
Il fondo conserva i resoconti delle varie esposizioni tenute dalla Società, le relazioni con i soci e
la corrispondenza con la Congregazione Municipale di Padova:



Archivio Orto botanico
FONDO SOCIETA’ BOTANICA
ITALIANA – SEZIONE DELLE TRE
VENEZIE
Il fondo contiene la corrispondenza (1959-1960) della
Sezione delle tre Venezie della Società Botanica Italiana



GRAZIE


